UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

INSTRUCTIVO
PROCESO DE PAGOS DE CHEQUES

PROCESO DE PAGO DE CHEQUES

Una vez que los cheques estan archivados en orden alfabética en sus respectivas
carpetas.

Se acerca el (estudiante —docente —proveedores) solicitando su pago
1. Se solicita al proveedor y/o estudiante la identificacidn, en caso de:
Persona Juridica (Empresa) se solicita sello, cedula de identidad o licencia.
Persona Natural se solicita la cedula de identidad o licencia.
2.- Se ingresa al sistema (SIU) mddulo de tesoreria —pago-cheques-entrega de

Cheques.

1 St et Ui SV o i S o

COMNEXION SOLICITUDES DE PAGO COA PAGOS CONSULTAS SALIR Window

CHEQUES

BOLETINES » CUSTODIA DE CHEQUES

S1U. - Sistema FLrSEr M
Ay = IIITIICITSIO

PROXIMOS A LA FECHA DE VENCIMIENTO
CHEQUES VENCIDOS ANIOS ANTERIORES

8 UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAQ

EMPRESA
ucseG

MODULO

PAGOS

FECHA
17-JULY  -2017

USUARIO
ERIKA.CLARK

1D SESION
150261031
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3. Verificamos al proveedor ingresando ya sea su nombre o ruc

Parametros de Consulta
Beneficiario | ]

Pedodo 1|

& Graber Boletin [334157 %] Estado 5
; . Cambio de Estado de Cheques (Listo o Entregado)

fed) Imprimir N ’ . . . .

—
QO sair ™ ' Justo  ~|11790863573001 [BDO ECUADOR CIA. LTDA .|l 334157 104813 58 (&
' R I | | | |
- + Consultar il I | | | |

@ Ejecutar = '_-l ” | | | |
== [ I | . | |
@ Cancelar - | || | . | | |
, Agregar || ™ W | I | | [ [
. m I | | | |

#% Eliminar [ [ [ | [ [ =
@ Limpiar 1 B
D AN Cuenta #: 3123072404 Fecha Emisidn 14.07-2017
£ Institucion |BANCO DEL PICHINCHA Fecha Entrega
& Sesion Motivo Pago |P.ﬁGO POR SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE AUDITORIA A LOS EE.FF. POR EL ANO TERMIN J
ﬁ Manual Obsenvacién | |

DE VALORES=

4. Una vez verificado que el proveedor y/o estudiante tiene listo el cheque, procedo a
entregarle y a dar de baja el cheque en el sistema.

X . DE CHEQUE
Parametros de Consulta
Beneficiario [ LH
[_orcion=s MR ' L
[o] Grabar | BotStn Bas1s7 ¥ Estado C =
- Cambio de Estado de Cheques (Listo o Entregado)
L | primir ; I . ; - P i
——
& salir . [usto  ~|1790863573001 [BDO ECUADOR CIA. LTDA ..|| 334157 104813 58 (4
[l ] [
=, Consultar - - | [
@' Ejecutar = | [ |
_— == | [
@ Cancelar = = | [
s Agregar = = J
- = o Il | [ [
£< Eliminar | I [ ]| [ [ =
@ Limpiar 41 I B
p D — Cuenta #: 31230724-04 Fecha Emisian 14-07-2017
—_ Institucién |BANCO DEL PICHINCHA Fecha Entrega
& Sesion Motive Pago [PAGO POR SERVICIOS ESPECIALIZADO S DE AUDITORIA A LOS EE.FF. POR EL ARO TERMIN .../
EJ Manual Observacidn [ =]
" NUMERG DE IDENTIFICACION DEL BENEFICIA A DE VALORES
_Record: 1/ | | ... | Listof
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5.- Procedemos a dar de baja el cheque en el sistema.

I
& st syt Uniersiais S0 Wirdows et e e
s e

Parametros de Consulta
Beneficiario [ LH
[orcion=s N oal |
[ Grabar Boletin [332157 #] Estado 5
g i) Cambio de Estado de Cheques (Listo o Entregado)
tfetalols P ’ ’ ’ ’ ;
—
O salir W T [lusto  ~ /1790863573001 |BDO ECUADOR CIA. LTDA ..]l 334157| 104813 58 (&
i = I [ -l [ [
| +, Consultar o I [ I [ [
@ Ejecutar = '_-| ” | | | |
= = I [ -l [ [
@ Cancelar [ | Il | Jl [ [
Agregar = '_'l ” | | | |
: =l I [ [ [ [
£% Eliminar | I [ [ | [ [ =l
@ Limpiar | I B
Cuenta #: 31230724-04 Fecha Emisidn 14-07-2017
D Valores .
Institucion |BhNCO DEL PICHINCHA Fecha Entrega
& Sesion Motive Pago |PAGO POR SERVICIOS ESPECIALIZADO S DE AUDITORIA A LOS EE.FF. POR EL ARO TERMIN _I
ﬁ nanual Observacisn | =

MUMERC DE IDENTIFICACION DEL BENEFICIARIO = A DE VALORES=

_Record: 11 | | .. | Listofvalu.. |

6. Ponemos en el estado de entregado la opcidn de grabar y reflejard este

Mensaje, transaccion se completé satisfactoriamente

=
? Sisterna Integrado Universitario - SIU - Windows Internet Explore [ e s

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Parametros de Consulta

Beneficiario ¥
Periodo -
Boletin 333735 % Estado hd
E Grabar
- i) Cambio de Estado de Chegues (Listo o Entregado)
mprimir
— Identificacion
D salir [mE] 735 5782 1@

[y B3735 6784
+ Consultar O . Lo 5785
@ Ejecutar [ \3 Transaccion se Completo Satisfactoriamente g3y3s G736
= 0 0. 53735 6787
@ Cancelar M 1. usTo 3735 6788 2
Agregar [ Ol entRE| 7 GEnE Cancelar | Ada | B3735 6789
£ Eliminar ] =
é Limpiar J L4
D s Cuenta #: 32619759-04 Fecha Emisidn 30-06-2017
2 Institucidn BANCO DEL PICHINCHA Fecha Entrega
& Sesion Motivo Pago PAGO REMUNERACION COMO DOCENTE SED EXT. LABORAL SEM-A, CORRESPONDIENTE # ...
£ Manual Observacion

E VALORE
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7. Al poner la opcién aceptar, automaticamente cambia al estado de entregado

DE CHEQUES -

Parametros deConsuIta
Beneficiario [ ]l
Periodo ' i
] Grabar Boletin [33a058 ¥ Estado ™ =
Cambio de Estado de Clleques {Listo o Emregado}
e | IMyprimir
= B m |
& sair || ~ [ENTRE.. - 176256 MONTALVO LANDIN LUIS 4] 104713 i
r = |—| [
4 Consultar = o= Il [ | | |
(@ Ejecutar == | ” | | | |
= || = o | [ .
@Cancelar - - ] [
Agregar = = | [
g LRI I[ [ [ [ [
£% Eliminar | i i [ [ | [ [ ]
& Limpiar | L
D S Cuenta #: 31230724-04 Fecha Emisidn 12-07-2017
Institucidén [BANCO DEL PICHINCHA Fecha Entrega 17-07-2017
& Sesian Motivo Pago [VIATICOS POR ASISTENCIA A LA REUNION CON LAS UNIVERSIDADES COFINANCIADAS EL _I
2| Manual Observacidn | ]

_Record: 17/21

8.- Procedemos a entregar los boletines a contabilidad

Ponemos el estado del aiio que vamos a solicitar

1 Siteme e o Univeriia = U= Wik Tt 6 =
s

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

DE BOLETIN
Criterios
Periodo [16 ¥ ||PERIODO CONTABLE 2017

Beneficiario  [____ =l ] =)
& crabar Boletininicio [ BoletnFin [
sl tmprimi | - poreunes

© sair (L Jec] Estado U Boletn# | Bemeficiario____ JrecEmision] Vi

. =
+ Consultar

(@ Ejecutar

@Cancelar
=S:-Agregar

7< Eliminar

T N " Motiva Pago
@ Limpiar

aaaaaan
aaaaaana’

1]

D Valores

: # Registros

L sesion 0 v
ﬁ Manual

9.- Luego ponemos el nimero de boletin
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& s g Unversirs S0 Wi e ire |
—
ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window
Criterios
Periodo [16 + ||PERIODO CONTABLE 2017

Beneficiario =l ol )
E reler Boletin Inicio (332630 Baoletin Fin

Hlmprimir Boletines

@ Salir -

: = | | | |

« Consultar [ | | | |

(@ Ejecutar = | | | |

B mor | | | |
@Cancelar = | | | |

| = | | | |
FS;A,gresar = | [ | [ |

25 Eliminar Pu = | [ [ | |

p . Mativo Pago

@ Limpiar

D Valores

: # Reagistros

L sesion Ol 3
ﬁ Manual

_Record: 11

10.- Procedemos a poner el estado de listo

& Sistema Integrado Universitario - SIU - Windows Internet Explo Lo i
ACCION EDICION COHNSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window
5 DE BOLETIN
Criterios
Periodo 16 + ||PERIODO CONTABLE 2017
Beneficiario =l ol =]
E Grabar Boletin Inicio 333630 Boletin Fin 333630
Hlmprimir Boletines
@ — (L Jec] Estado || Boletin#
: “I v [ [IMPRESION DE (333630 [BENAVIDES SANCHEZ MARIA VIRGELINA [30-06-2017 |
« Consultar [ [
. = o [ [ [ [
@ Ejecutar o | | | |
@Cﬂncelar == | | | | |
= [ [ [ [
= Agregar = o [ [ [ [
25 Eliminar oE = | [ [ | |
; Lo Motive Page |FABRICACION E INSTALACION DE CUBIERTA DE POLICARBONATO, EN PATIO DE JUEGOS
@ Lofelele DEL JARDIN UNIVERSIDAD CATOLICA
D Valores
- # Registros 1
& Sesion o I E
ﬁ Manual
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11.- Ponemos en el estado de listo grabar

& Sistema ntsrad Unversiaio -1 - Wi s o e
o

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

7] = |
‘Criterios
Feriodo 16 + PERIODO CONTABLE 2017
Benenciario - i
E Grabar Boletin Inicic | 333630 Boletin Fin 333630
H_‘Imprimir Boletines
@ Salir Fec.Em n] Wi
: 30-06-2017
+, Consultar
@ Ejecutar Transaccion se Completo Satisfactoriamente
@ Cancelar
EBI Agregar | | — — ( | [T Aceptar Cancelar | Ayuda |
2< Eliminar A
- L . Motivo Pago FABRICACION E INSTALACION DE CUBIERTA DE POLICARBONATO, EN PATIO DE JUEGO S
| @ impiar DEL JARDIN UNIVERSIDAD CATOLICA

D Valores
2 # Registros 1
&L sesion 4 v

ﬁ Manual

_Record: 01 =

12.- Luego ponemos el estado entregado

 Sctema ntagrado Universiara 10~ Wirdow Trarne Excrer e

Criterios

Periodo [16 + || PERIODO CONTABLE 2017
Beneficiario I | ]| .|
E Grabar Boletin Inicio [333630 Boletin Fin 233630

Hlmprimir Boletines
D sair =
-« Consultar | |
(@ Ejecutar
_@Cancelar
=S:-A,gregar
#< Eliminar =

@ Limpiar Motivo Pago  |[FABRICACION E INSTALACION DE CUBIERTA DE POLICARBONATO, EN PATIO DE JUEGOS

3

Boletin# |  Beneficiario | Y7
[usTo [333630 |BENAVIDES SANCHEZ MARIA VIRGELINA [30-06-2017 |

aaaaaann

DEL JARDIN UNIVERSIDAD CATOLICA

D Valores
- # Registros 1
& Sesion el >

ﬁ Manual
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13.- Ponemos en el estado de entregado grabar

& Stemaincgreso Universitas = U0 = Wil et o= el i

ACCION EDICION

=]

E Grabar

Hdlmprimir
D salir

« Consultar
{? Ejecutar
@Cancelar
-=8:Agregar
?( Eliminar
@ Limpiar
D Walores
L sesion

£ MManual

_Record: 041

CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

‘Criterios
Feriodo

Beneficiario
Boletin Inicio

Boletines

16 + PERIODO CONTABLE 2017

333630

S -r-.-1er|5::aje

Motivo Pago

O Transaccion se Completo Satisfactoriamente

Boletin Fin 333630

Cancelar )

DEL JARDIN UNIVERSIDAD CATOLICA

# Registros

30-06-2017

FABRICACION E INSTALACION DE CUBIERTA DE POLICARBONATO, EN PATIO DE JUEGO S

14.- Al poner el estado de aceptar automaticamente se cambia al estado de entregado
como podemos observar

6 St et Univrsitais S~ Wi v s el
o s i

Grabar

| Imprimir
D salir

-+, Consultar

@ Ejecutar

@ Cancelar

Agregar

il

m

liminar

impiar

G@'x

Valores
Sesian

ﬁ Manual

f

_Record: 11

Criterios

Periodo 16 + ||PERIODO CONTABLE 2017

Beneficiario ~ Ll

Boletin Inicio [333630 | Boletin Fin [323630 |

Boletines

=" I [ENTREGADO (333630 |BENAVIDES SANCHEZ MARIA VIRGELINA | 30-06-2017 |
== [ [
== [ [ [ [
== [ [ [ [
= o= [ [ [ [
== [ [ [ [

L= o= [ [ [ [

PE = | [ [ [ [

Motivo Pago

# Registros

1

EGA DE BOLETIMNES - PAGDBO1F

FABRICACION E INSTALACION DE CUBIERTA DE POLICARBONATO, EN PATIO DE JUEGOS

DEL JARDIN UNIVERSIDAD CATOLICA

1

15. Reporte solicitado por la Directora Financiera para ver los cheques pagados
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Sobre los cheques pagados

Entramos la ruta de comprobantes de egreso pagados — PAGECO4F para proceder

& Sistema Integradeo Universitario - - ows Internet Explol m=m

ANTES DE EG

E'E Parametros

| E Grabar Tipo de Reporte ® Entrega de Cheques [Fecha de Entrega =] T Excel

= — " Entrega de Boletines a Contabilidad
@ Imprimir

@ Salir
L F. entrega desde

~«Consultar F. entrega hasta
@' Ejecutar Bensficiario ALUMNOS =] L]

Boletin desde

Auos
M Boletin hasta ]
2K Eminar |
&£ o |
I
& Manval |

_Record: 1/1

16. Ponemos el estado que queremos revisar en este caso entrega de cheques

= —
& Sistema Integrado Universitario - SIU - Windows Internet Explo EE.L

H EDICION C A BLOQUE 5ISTRO C. O AYUDA

Parametros
PCIONES

Grabar Tipo de Reporte ® Entrega de Cheques Cuenta Corrients ™ Excel

= — " Entrega de Boletines a Contabilidad
Imprimir

il

F.entrega desde

Consultar F. entrega hasta

Ejecutar Beneficiario ALUMNOS = | 1l
Boletin desde

Boletin hasta

/

®

Agregar
#< Eliminar

Limpiar

i
:

Valores

Sesion

til

_Record: 111
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17.- Una vez indicado la opcidn a realizar procedemos a poner la fecha que solicitamos
en este caso sera

__ ___
R i T e e

E|E Parametros

E Grabar Tipo de Reporte ® Entrega de Cheques Cuenta Corriente =| T Excel

5 - " Entrega de Boletines a Contabilidad
@ Imprimir

O salr
F. entrega desde 10-07-2017
-« Consultar F. entrega hasta 14-07-2017

@ Ejecutar Beneficiario AL UMBOS =] L"
— Boletin desde

M Boletin hasta ]
£ e |

) vetores |

A sesion

& manua |

de Web Slice = g2 Sitios sugeridos =

ports/rwservlet/ get;... | |

——
UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAGQUIL
'F B‘ BOLETINES PAGADOS (CHEQUES
- ¢ ) FECHA- 174
Desde: 10-07-2047] Hasta 14-07-201T PAG. L
Benefclano Walor Fecha Obssrvacl
IZA WILLACIS LOREMNA 61800 12-07-2017
E18.00
Benenciano waler Fecna Obpsarvact
ANGELA EDELMIRA CASTILLO SALINAS 837 58 14-07-2017
CABRERA ALVARADD ALBERTO B4 28 10-07-2017
CARRERA ESTARELLAS ELENA E41.57 11-07-2017
GARCIA FERAUD GALO 1,4DE.16 14-07-2017
MALDONADO CERVANTES JORGE 11803 13-07-2017
MALDONADO CERVANTES JORGE 120,89 13-07-2017
MALDONADD CERVANTES JORGE 21655 13-07T-2017
MARTINEZ RAMIREZ JOHNNY 40,548 54 10-07-2017
MOBOA BEJARAND GUSTAWD 2,561.83 14-07-2017
ORTEGA TRUJILLO GUSTAWD 35537 1307-2017
SCIACALUGA NICOLAS 2561383 14-07-2017
RODRIGUEZ CASTELO RODOLFO 135017 14-07-2017
= ORDOFIEZ FLORA €30.10 11-097-2017
SANCHEZ ZUFIGA JAIME 6428 11-97-2017
60,749.68
dum Cusnta 2B3TITS BAMNCO DE GUAYAQLIL
Fecha Emisien Comp.Egreso Mum.Chegus Sensficlaro Walor Fecha Entrsga Obsarvacl
1207-2017 334081 100705 CORTEZ CASTRO CARLOS FRAMCISCO 1.350.00 1207-2017
Total Chegues por Cusnta 1 1.350.00
Aum Cusnta 2654165 BANCO DE GUAYAQLIL
Fecha Emision Comp Egreso Mum_Chegus Senefclaro Walor Fecha Entraga Obssarvacl
IHOG-201T 333373 5713 BENAVIDES SANCHEZ MARLA WIRGELINA 45720 14-07-2017
30-06-2017 333642 5736 BENAVIDES SANCHEZ MARIA VIRGELIMA 5283 14-07-2017
30-06-2017 333504 5739 BENAVIDES SANCHEZ MARIA VIRGELIMNA BOO013 14-07-2017
30-06-2017 333454 5722 CHIAMNG CENTANARDO EDDIE DAVID S4B 54 14-07-2017
IHOG-201T 333606 5727 CHIANG CENTANARD EDDIE DAVID 45720 14-07-2017
30062017 333045 se92 FORZIBREM S.A E70.35 14072017
30-06-2017 333375 5714 GBC TECH S.A_ B50.31 14-07-2017
30-06-2017 333605 5725 GBC TECH S A BS50._31 14-07-2017
IHOG-201T 33TT 5T16 GUERRERC COMUNICACIONES S. A GUERREROCOMSA 85330 14-07-2017
IHOG-201T 333STE STIT GUERRERC COMUNICACIONES 5. A GUERREROCOMSA EB01.30 14-07-2017
30-06-2017 333616 5728 GUERRERC COMUNICACIONES S. A GUERREROCOMSA TTE33 14-07-2017
30-06-2017 333618 5725 GUERRERO COMUNICACIONES S5 A GUERREROCOMSA TTE 33 14-07-2017
30-06-2017 333622 5732 GUERRERO COMUNICACIONES 5 A GUERREROCOMSA TTE 33 14-07-2017
IHOG-201T 333805 5740 GUERRERC COMUNICACIONES 5. A GUERREROCOMSA EB01.30 14-07-2017
30062017 333176 s702 LASCAND GARCIA PETITA LUCILA 25708 14072017
30-06-2017 333177 5703 LASCANC GARCIA PETITA LUCILA E70.56 14-07-2017
30-06-2017 333179 570S LASCANG GARCIA PETITA LUCILA 252 54 14-07-2017
IHOG-201T 333215 5708 LASCANC GARCIA PETITA LUCILA 49710 14-07-2017
IHOG-201T 333216 5709 LASCANC GARCIA PETITA LUCILA 38354 14-07-2017
30-06-2017 333450 5719 LASCANDC GARCIA PETITA LUCILA 33528 14-07-2017
- ey o LASC AN CARCIA RETITA LUCE & 2am1 Ppie
‘5 Zona desconocida | Modo p,
9720
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PROCESO DE REPORTES DE CHEQUES LISTOS

1.- vamos a la pantalla de pagos

@ Sistema Integrado Universitario - SIU - Windows Internet m-:n L=

CONEXION SOLICITUDES DE PAGO COA PAGOS CONSULTAS SALIR Window

78 UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

S.1.U. - Sistema Financiero

17-JULY  -2017

USUARIO
ERIKA.CLARK

ID SESION
150261031

‘Record: 111

2.-Luego ponemos en la pantalla consultas
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& Sistema Integrado Unive

for

;

| O ucsgofrl.ucsg:&s

SALIR Window
ESTADO DEL TRAMITE DE PAGO

CUENTAS POR PROVEEDORES

S.1.U. - Sistema Financiero CHEQUES

COMPROBANTES DE EGRESO

RETENCIONES MAYORES A 30 DIAS
REIMPRESION DE N/C INTERNAS

13-MARCH -2014

USUARIO
ERIKA.CLARK

1D SESION
36047473

3.- Ponemos el estado que queremos realizar en este caso consultas — cheques

& Sistema Integrado Univer

8/forms/frmserviet?config=

I () ucsgofrl.ucsg:

CONEXION SOLICITUDES DE PAGO CONCILIACION BANCARIA COA PAGOS CONSULTAS O/P TEMPORAL SALIR Window

78 UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL ESTADO DEL TRAMITE DE PAGO

CUENTAS POR PROVEEDORES
S.1.U. - Sistema cHeaues Por EsTADOS ¥ BENEFICIARIO [Si1EE)
CHEQUES/BOLETINES EN CUSTODIA [COMPROBANTES DE EGRESO
CHEQUES POR BENEFICIARIO
CHEQUES POR ESTADO
EMPRESA VENCIDOS MAYORES A 13 MESES
ucsG VENCIDOS ENVIADOS A CONTABILIDAD
PROXIMOS A LA FECHA VENCIMIENTO

RETENCIONES MAYORES A 30 DIAS
ION DE N/C INTE!

13-MARCH -2014

USUARIO

ERIKA.CLARK

1D SESION
36047473

_Record: 171

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
11/20
Fecha actualizacién: 18/07/2017

“Toda copia impresa en papel es un documento no controlado a excepcién del original”



UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

4.- Ponemos cheques por estado y beneficiario

€ Sistema Integrado UrierSHNGESU - Googe Chomme I N N ) =

forms/frmserviet?config=00001

| (©) ucsgofrl.ucsg:d

CONEXION SOLICITUDES DE PAGO CONCILIACION BANCARIA COA PAGOS CONSULTAS OI/P TEMPORAL SALIR Window

78 UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL ESTADO DEL TRAMITE DE PAGO

CUENTAS POR PROVEEDORES

S.1.U. - Sistem o B S S R e

CHEQUES/BOLETINES EN CUSTODIA OMPROBANTES DE EGRESO

CHEQUESFDOR BENERARO NCIONES MAYORES A 30 DIAS

CHEQUES POR ESTADO e =
EMPRESA VENCIDOS MAYORES A 13 MESES

ucsG VENCIDOS ENVIADOS A CONTABILIDAD
PROXIMOS A LA FECHA VENCIMIENTO

PAGOS

FECHA
14-MARCH -2014

USUARIO
ERIKA.CLARK

1D SESION
36193547

_Record: 11

5.- Luego ponemos la opcidn de estado listo y la fecha que vamos a solicitar

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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€& Sistemna Integrado Universita SIU - Windows Internet

$ Reporte de Chegues
F. Emision Desde 01-01-2016

T F. Emisién Hasta 17-07-2017
[E\J Grabar
= Fecha Corte 17-07-2017
@ Imprimir Estado ] .
' :
@ Salir Beneficiario PROVEEDOR
o | v
«, Consultar Secuencia [ a [
(@ Ejecutar
Reporte de Cheques Entregados
¢ Cancelar Fecha Entrega
= Agregar
K‘ Eliminar Reporie por: | FECHA DE EMISION bl

@ Limpiar
D Valores

Sesidn

fii

_Record: 11

6.- Ponemos el estado en este caso sera

T - - H
& Sisterna Integrado Universitario - SIU - Windows Internet Explo _ 28
ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO AYUDA indow
i
¢' Reporte de Cheques
F. Emision Desde 01-01-2016
— F. Emision Hasta 17-07-2017
[E\J Grabar
Fecha Corte 17-07-2017
@ Imprimir Estado i
@ Salir Beneficiario PROVEEDOR
L | 0
s, Consultar Secuencia | a |
(@ Ejecutar
Reporte de Cheques Entregados
&) Cancelar Fecha Entrega
== Agregar
K' Eliminar Reporte por: | FECHA DE EMISION bl
é Limpiar
D Valores
2 sesion
ﬁ Manual
_Record: 11
Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

7.- Luego procedemos a imprimir el reporte solicitado como es en este caso

B o Lm (= L= - -

UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQULL
Q ERIKA.CLARK
BOLETINES PAGADOS (CHEQUES) g TAT-7 50408
Desde: 10472017 Hasta 14472017 PAG. 118
PAGECISR2
BumCuents 5045046 BANCO BOLIVARIAND
Faehatmislon  CompEgreeo Num.Cheque Beneficlario Valr  Facha Enfraga Obsarvackn
- Jume 131432 124 VILLACIS LORENA BE00 12T
Tolal Chequss por Cuenta 1 B16.00
BumCuents 5113301 BANCO BOLIVARIAND
Fechafmilon  CompEgrso Num.Chequs Baneickilo Vi Fcha Enfraga Obssrvackin
YHET 333TEE 20384 ANGELA EDELMIRA CASTILLD SALINAS Wi 1&g
e 33T 20386 CAERERA ALVARADD ALBERTO 448 17207
1717 330 ik CARRERA ESTARELLAZ ELENA B 1472017
e 33T 20388 GARCIA FERAUD GALD 140816 1&g
14 3 2 MALDONADD CERVANTES JORGE 180 17207
147 33048 203 MALDONADD CERVANTES JORGE 1203 1+
20r-an I 206 MALDONADD CERVANTES JORGE HEE 13T
IHERT kktk 25M MARTINEZ RAMIREZ JOHNNY 4964654 10072017
YHET 333788 25350 NOBOA BEJARANG GUSTAVD 25618 1&g
147317 andr 2 ORTEGATRUJILLO GUSTAVO Wy #2017
YHET 333TEE 20382 PARDUCCI SCIACALUGA NICOLAS 25618 1&g
e 33T 2 RODRIGUEZ CASTELD RODOLFO 138017 1&g
1H-17 3o 203 SALGADO CROEZ FLORA §30.10 47207
IHEA1T Jamee i SANCHEZ ZURIGA JAINE L i
Tolal CheqUes ot CUsnta " - oEm
fBum Cuents 2637373 BANCO DE GUAYAQUIL
Fathafmilon  CompEgrso Num.Chequs Baneickla Valkr  Fecha Enfraga Obssrvackn
147317 308 100705 CORTEZ CASTRO CARLOS FRANCIZCO 135000 24072007
Total Chequss por Cusnts 1 135000
BumCusnts 2654185 BANCD DE GUAYAQUIL
Faehatmislon  CompEgreeo Num.Cheque Beneficlario Valr  Facha Enfraga Obsarvackn
Y017 KEAETE] a3 BENAVIDES ZANCHEZ MARIA VIRGELINA 45720 14072017
e e HIE BENAVIDES SANCHEZ MARIA VIRGELINA 25 1&g
IHEa1T I8 b1 BEMAVIDES SANCHEZ MARIA VIRGELINA /AR i
YHET 3343 a2 CHIANG CENTANARD EDDIE DAVID HEE 1&g
IHERT 330608 anr CHIANG CENTANARD EDDIE DAVID 45720 18072017
YHET 3308 642 FORZEREMS.A 7038 1&g
e KRR M4 GBCTECHEA BLH 1&g
IHERT 330608 3ns GBCTECHIA B 18072017
e mam aME GUERRERQ COMUNICACIONES 5. A GUERRERDCOMEA ] 1&g
IHEa1T Jaam o GUERRERD COMUMCACIONES 5. A GUERRERDCOMSA 11 . i
YHET 33618 5728 GUERRERD COMUNICACIONES 5. A GUERRERDCOMSA 63 1&g
IHERT 33618 ane GUERRERD COMUNICACIONES 5. A GUERREROCOMSA TR 18072017
IHERT e anz GUERRERD COMUNICACIONES 5. A GUERREROCOMSA TR 18072017
e 3380 R GUERRERQ COMUNICACIONES 5. A GUERRERDCOMEA LIk} 1&g
IHERT 3T amz |ASCAND GARCIA PETITA LUCLA 0 18072017
YHET wn 373 LASCAND GARCIA PETITA LUCLA E70.36 1&g
IHEA1T m 58 LASCAND GARCIA PETITA LUCLA HE AT
YHET s 708 LASCAND GARCIA PETITA LUCLA 197.10 1&g
YHET B8 ame LASCAND GARCIA PETITA LUCLA W 1&g
IHERT 33450 ane |ASCAND GARCIA PETITA LUCLA En 18072017
WLORNIT 139487 Lyl |ASCANN CARCIA DFTITA 1IN & 10817 1407207

€& Zona desconocidz | Mode protegida: desactivad

Se procede a entregar a la Directora Financiera para que pueda revisar el reporte y nos
autorice el pago.
Elaborado por: Unidad de Tesoreria

14/20
Fecha actualizacién: 18/07/2017

“Toda copia impresa en papel es un documento no controlado a excepcién del original”



UNIVERSIDAD CATOLICA
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REPORTE DE ENTREGA DE BOLETINES A CONTABILIDAD

Se procede a registrar los boletines pagados en el sistema para luego pasarlo al
departamento de contabilidad, a continuacidn el proceso

1.- vamos a la ventana de comprobante de egresos pagados PAGECO4F

-PAGECO4F

Parametros
PCIONES

" Entrega de Cheques Fecha de Entrega ~| [ Excel

® Entrega de Boletines a Contabilidad

Grabar Tipo de Reporte

| Imprimir

F. entrega desde |

Hifiile

-+ Consultar F. entrega hasta
Beneficiario ALUMMOS = || Al
Boletin desde
Cancelar Boletin hasta ]
Agregar Forma de Pago | 2|
x Eliminar
é Limpiar
D Valores
L sesion
ﬁ Manual

_Record: 111

2.- Luego ponemos la fecha a solicitar para luego imprimir el reporte

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

ElE Parametros

| E Grabar Tipo de Reporte " Entrega de Cheques Fecha de Entrega =| T Excel

- . ® Eptrega de Boletines a Contabilidad
B Imprimir

O sair
2 F. entrega desde 14-07-2017
| - -+, Consultar F. entrega hasta 14-07-2017

@ Ejecutar Beneficiario AL UMBOS = Lll

Boletin desde

M Boletin hasta 1
=g_ Agregar Forma de Pago | L”

D umeier |

Easiores,)|

& manval |

_Record: 111

3.-Y una vez impreso el reporte procedemos a revisarlo y lo enviamos a Contabilidad

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

@ httpe/fucsqofrLucsq 3888 reports/rwsanlet/getjobiddT0404 server=re

oe

ﬁ Favorttos

"fehttp:!/ucsgofrl‘ucsg:Bﬂﬂﬂfreportsfmsewleﬂgetj... ‘ ‘

£ http://ucsgofrl.ucsg:5888reports/nuservet/getjobiod 70404 server=repllucsgl

{.5 | Galera de Weh Slice v 8] Sitos sugeidos v

@ R L@Q v Paginav Segundad * Hemamientas ¥ @v '

@Eﬁ‘ /1‘__'_‘_ 1% v ‘@‘Bﬁfj@‘@ Comentario  Compartir
UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL n
ERIKA.CLARK
ENTREGA DE BOLETINES
FECHA.  17-07-201716:26:30
Fechadesde: 14.07:2017  Fechahasta: 14-07-2017
PAG. 111
Boletin desde: Boletin hastal
PAGECO5R1
FechaEntrega  14-07-2017
[Num Cuenta 2664186 BANCO DE GUAYAQUIL
Fecha Emision Comp.Egreso Beneficiario Valor |
30-06-2017 3an GUERREROQ COMUNICACIONES S. A GUERREROCOMSA 863.90
30-06-2017 333378 GUERRERO COMUNICACIONES S. A GUERREROCOMSA 801.30
30-06-2017 333616 GUERRERO COMUNICACIONES S. A GUERREROCOMSA 776.33
30-06-2017 333691 COLVERA ALCIVAR GABRIEL ESTEBAN 15748
30-06-2017 333805 GUERRERO COMUNICACIONES S. A GUERREROCOMSA 80130
Total por Cuenta 340031
[Num Cuenta 2664134 BANCO DE GUAYAQUIL
Fecha Emision Comp.Egreso Beneficiario Valor
30-06-2017 333438 BAQUERIZO BOTERO ENRIQUE ANDRES 3526
30-06-2017 353447 BAQUERIZO BOTERO ENRIQUE ANDRES 66.17
Total por Cuenta 10143
[Num Cuenta 3123072404 BANCO DEL PICHINCHA
Fecha Emision Comp.Egreso Beneficiario Valor
802017 327003 BPE ELECTRONIC CIALTDA 5875
30-05-2017 331015 BPE ELECTRONIC CIALTDA U491
2306-2017 332530 LLERENA HIDALGO ANGEL BERNARDO 180000 |,
Listo @ Zona desconocida | Modo protegida: desactivado G
Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE CHEQUES VENCIDOS

1.- vamos a la ventana de pagos y procedemos a poner el estado a solicitar

CONEXION SOLICITUDES DE PAGO CONCILIACION BANCARIA COA PAGOS CONSULTAS O/P TEMPORAL SALIR Window

14-MARCH -2014

USUARIO

ERIKA.CLARK

1D SESION
36193547

_Record: 111

3/forms/frmserviet?config=00001

e Sistema Integrado Universit
‘ (@) ucsgofrl.ucsg

‘ CONEXION SOLICITUDES DE PAGO CONCILIACION BANCARIA COA PAGOS CONSULTAS O/P TEMPORAL SALIR Window

"3 UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
] CHEQUES VENCIDOS

S.1.U. - Sistema Financiero ELIMINACION DE FACTURAS

CONSULTA GENERAL DE DOCUMENTOS

14-MARCH -2014

USUARIO
ERIKA.CLARK

1D SESION
36193547

_Record: 111

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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Una vez puesto los estados pasamos al siguiente paso que es para elaborar la solicitud

Documentos
Tipo Documento a 4 |m0[f'l'RA-TE SIN PRESUPUESTO
Mo Documento Periodo: 13 + |PEI!()IX) CONTABLE 2014
Unidad 2 +||ADMINISTRACION
[=d Grabar Subunidad 72 +||UNIDAD DE TESORERIA
Datos
} Imprimir
) Imp Persona PROVEEDOR ~|logso: 1 [# CATOLICA .| |
& salir Fec. Emisién [T,
T Banco Eal | Cta. Cte *
+, Consultar
Detalle
{ Slecutar | Cantidad Descripcién Valor Dscto. ﬁ:
Cancelar [ | ]l | | C
[ [ | [ [ B
Agregar [ [ | [ [ B
< Eliminar I | -]l | | |—T
4] | 3
Limpiar
é P Moneda DOLAR Descuentos
D valores Base Tarifa 0% Subtotal
- Base Tarifa 12% VA,
A& sesion LCE
£ Manual Otros Dsctos. Total ~ o.o0
FECHA DE EMISION DE LA FACTURA
_Record: 11

Luego ponemos la fecha y el banco a solicitar con su respectiva cuenta en este caso

—
& Sistemma Integrade Universitario - SIU - Windows Internet Explol 5@1#

ACCION EDICION COMNSULTA BLOQUE REGISTRO C. PO AYUDA Window

Documentos
Tipo Documento 9 + |[KN:I."EIITODETRA“TE SIN PRESUPUESTO

No.Documento Periodo: | 16 + |PERIODO CONTABLE 2017
Unidad |2 +||aDMINISTRACION

E Grabar Subunidad | 72 +||UNIDAD DE TESORERIA

e, I mprimir Datos

Persona PROVEEDOR - ||0990149054001

O salir Fec. Emisién 14-07-2017 (d-mmy)
i Banco ["48 % /[BANCO DEL PICHINCHA
Detalle
@ Ejecutar [Cantidad] = praior 15 Dacto Vaior Decto 1
| [ [ C
-l [ [ |
-l [ [ |
N | | B
»

+, Consultar

Cancelar

-

Z<_ Eliminar

| |
| |

Agregar | |
| |
L)

-

@ Limpiar
. Moneda DOLAR Descuentos 0.00
D Valores Base Tarifa 0% Subtatal

- Base Tarifa 12% 1WA
AL sesion LCE
ﬁ Manual Otros Dsctos. 0.00 Total

NUMERQ DE CUENTA CORRIENTE =LISTA DE VALORES=
_Record: 11 | | | List ofvalu...

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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Y luego procedemos a imprimir la solicitud de cheques vencidos

UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
DIRECCION FINANCIERA

ORDEN DE PAGO No. 358099- 2017

PECHA: Guayaquil , 14 de Julio del 2017

UNIDAD QUE SOLICITA :
114 FINANCIERQ

UNIDAD DE PRESUPUESTO

005 UNIDAD DE TESORERIA

BENEFICIARIO :UNIVERSIDAD CATOLICA

LA CANTIDAD DE : 5##*#%GB.74
SESENTA Y OCHO 76/100 DOLAR

POR CONCEPTO DE :
CHEQUES VENCIDOS QUE CUMPLIERON SU VIGENCIA DE MAS DE 13 MESES

VALOR 56B.76
SUBTOTAL T ER.Te
VALOR BASE DE PAGO TR
NETO A PAGAR TR

DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN :
DOCUMENTO DE TRAMITE SIN PRESUPUESTO No. 54

Cod.Pres.: Control:

FINANCIAMIENTO :
Cuota  %Pago # Dias Fecha Pago Valor a Paaar Saldo

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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